南京工程学院留学人员回校手续办理循环单
   同志于     年     月    日办理回校手续，请给予办理。
	部门
	办理内容
	负责人、经办人签字
	日期

	所在单位部门
	报到
	
	

	国际合作与交流处
	交留学总结
	
	

	
	上缴护照、通行证（因公护照、处级以上干部因私护照）
	
	

	人事处人事科
	交留学总结，退还保证金收据
	
	

	财务处
	退还保证金
	
	

	人事处劳资科
	备案
	
	

	人事处师资科
	考核材料及往返机票（行程单）
	
	

	
	办理报销
	
	


附：南京工程学院留学人员考核内容清单

、
南京工程学院留学人员考核内容清单
1、 导师意见

2、 学术报告会纪要（由所在单位出具）

3、 论文复印件1份

4、 开设相关课程证明材料（由教务处出具）

5、 课程教学改革相关证明材料（由所在单位出具）
